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Ministerium der Finanzen

Referentin/-in (m/w/d)*
im Leitungsbereich, Landtags- und Kabinettsangelegenheiten
(Volljuristin/Volljurist)

Im Ministerium der Finanzen und flr Europa des Landes Brandenburg in Potsdam ist im Leitungsburo
im Bereich Kabinetts- und Landtagsangelegenheiten zum nachstmaoglichen Zeitpunkt die o. g. Position
unbefristet zu besetzen.

Auf Sie warten spannende Aufgaben!

Kabinettsplanung und Controlling MdFE

Vorbereitung der Sitzungen der Landesregierung und der Staatssekretarinnen und Staatssekretare
Koordinierung der Vorbereitung von Kabinettsunterlagen des MdFE

Durchfuhrung der Abstimmungs- und Mitzeichnungsverfahren von Kabinettsunterlagen geman
GGO

Mitwirkung bei der Ausfertigung und Verkiindung von Gesetzen und Rechtsverordnungen
Koordinierung der Bearbeitung parlamentarischer Anfragen und Petitionen

Vorbereitung der Sitzungen des Landtages

Koordinierung der Vorbereitung und Teilnahme an den Ausschusssitzungen des Landtages sowie
am Plenum

Sie verfiigen lber

e die Befahigung zum Richteramt (Erste juristische Staatspriifung bzw. Erste juristische Priifung so-
wie Zweite juristische Staatspriifung jeweils mindestens mit der Note ,befriedigend).

Dartiber hinaus erwarten wir

e die Fahigkeit, fachbezogene und fachlbergreifende Kenntnisse zu verkniipfen, zu vertiefen sowie
in Handlungszusammenhangen anzuwenden

sehr hohe Einsatzbereitschaft und Gberdurchschnittliche Belastbarkeit

sehr gute Kooperationskompetenz

hohes Mal an eigenstandigem Handeln

ausgepragtes Urteilsvermogen

hohe Flexibilitat

hohes Verhandlungsgeschick und Beratungskompetenz

uberdurchschnittliche Kommunikationskompetenz.

Die Bereitschaft, sich schnell und umfassend in die 0.g. Aufgabengebiete einzuarbeiten, wird vorausge-
setzt.



Wir bieten lhnen

e eine offene Willkommenskultur, regelmaRige Feedbackgesprache, Mdglichkeiten der Vernetzung,
kompetente Ansprechpartner/innen

¢ individuelle Fortbildungsmaglichkeiten

¢ eine optimale Verkehrsanbindung mit Bahn und Auto.

Was Sie noch wissen sollten:

Der Arbeitsplatz ist fur Tarifbeschaftigte mit der Entgeltgruppe 13 TV-L bewertet. Der Dienstposten ist
flir Beamtinnen/Beamte bis zur BesGr. A 15 BbgBesO bewertet.

Das Ministerium der Finanzen und flr Europa des Landes Brandenburg ist bestrebt, die Ziele des im
Haus vorhandenen Gleichstellungsplans zu erflllen und den Frauenanteil im héheren Dienst zu erho-
hen; daher sollten sich Frauen von der Ausschreibung angesprochen fiihlen.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt berlicksichtigt.
Die Tatigkeit ist grundsatzlich auch fur Teilzeitbeschéaftigte geeignet. Gehen entsprechende Bewerbun-

gen ein, wird gepruft, ob den Teilzeitwlinschen im Rahmen der dienstlichen Mdglichkeiten (insbesonde-
re Anforderungen der Stelle, gewiinschte Gestaltung der Teilzeit) entsprochen werden kann.

" o Das Ministerium der Finanzen und flr Europa fordert die Vereinbarkeit von Beruf und
-‘I- Familie und wurde dementsprechend zertifiziert. Weitere Informationen finden Sie unter
ooz | \WWW.Mmdfe.brandenburg.de

audit berufundfamilie

Sie werden gebeten, |lhre Bewerbungen mit den vollstdndigen Bewerbungsunterlagen (Motivations-
schreiben; Lebenslauf; Arbeitszeugnisse; Urkunde, Zeugnis und Modullibersicht des Studienabschlus-
ses etc.) ausschlieBlich online Uber das Stellenportal des offentlichen Dienstes www.interamt.de unter
der Angebots-ID 649796 bis zum 5. Februar 2021 einzureichen. Unvollstandige Bewerbungsunterlagen
kénnen leider im weiteren Verfahren nicht beriicksichtigt werden. Die im Zusammenhang mit der Be-
werbung entstehenden Kosten konnen nicht erstattet werden.

Wir verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten gemal § 26 BbgDSG zum Zweck der Durchflinrung
des Auswahlverfahrens. Weitere Informationen zum Datenschutz konnen Sie dem ,Informationsblatt
Datenschutz” auf unserer Internetseite http://www.mdfe.brandenburg.de entnehmen.

Fur Auskinfte zu dieser Stellenausschreibung steht Ihnen Frau Gmirek (Tel.: 0331/866 - 6148) zur Ver-
fligung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

*w/m/d steht fiir weiblich/mannlich/divers


http://www.interamt.de/
http://www.mdfe.brandenburg.de/

