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Arbeiten, wo andere leben!

Willkommen in Michendorf — einer Gemeinde, die Naturverbundenheit mit exzellenter Infrastruktur verbindet! Direkt
vor den Toren Berlins und Potsdams geniefden unsere rund 14.500 Einwohner eine hohe Lebensqualitat, beste
Verkehrsanbindungen und vielfaltige Freizeitmdglichkeiten. Ob Nahversorgung, Bildung oder Erholung — hier ist alles
vorhanden, was das Leben lebenswert macht.

Um unser engagiertes Team zu verstarken, suchen wir eine
Fachkoordination im Sachbereich Ordnung (m/w/d).

Bringen Sie |hre Expertise ein und tragen Sie dazu bei, unsere Gemeinde sicher, organisiert und lebenswert zu
gestalten!

Beschaftigungsverhaltnis: Vollzeit 39 Wochenstunden

Beginn: zum nachstmaéglichen Zeitpunkt

Beschaftigungsdauer: unbefristet

Entgeltgruppe: 9c TV6D-VKA, sofern die personlichen Voraussetzungen vorliegen
Bewerbungsfrist: 23. Juni 2025

e Erstellung und Aktualisierung von Satzungen sowie Mit-
wirkung an Richtlinien und Dienstanweisungen im Bereich
offentliche Ordnung.

e Begleitung von Gebihrenkalkulationen sowie Planung
und Organisation von Ausschreibungsverfahren im &ffent-

e Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatig-
keit in einem motivierten Team.

o Flexible Arbeitszeiten mit Homeoffice-Moglichkeiten fur

eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf.

Attraktive Mobilitatsangebote wir Zuschlisse zum Job-Ti-
cket oder Radleasing.

Betriebliche Altersvorsorge, tarifrechtliche Sonderzahlun-
gen und gezielte Weiterbildungsmaflnahmen.

Ein modernes Arbeitsumfeld in unserem neu bezogenen
Rathaus.

Fachliche Koordination im Sachbereich Ordnung und
Fihrung des AulRendienstes.

Bearbeitung grundsétzlicher Ordnungsangelegenheiten
sowie Themen rund um den o6ffentlichen Verkehrsraum,
Stralenreinigung und Winterdienst inkl. Widerspruchs-
sachbearbeitung

Verwaltung gemeindlicher Friedhdfe sowie Bearbeitung
und Uberwachung von Veranstaltungen wie Traditions-
und Lagerfeuern.

lichen Bereich.

Bearbeitung von verkehrsrechtlichen Themen, ein-
schlieRlich Widmung und Einziehung von Straf3en.
Unterstiitzung der Gremienarbeit und fachspezifischer
Projekte.

Eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfach-
wirt (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation.
Berufserfahrung im ausgeschriebenen Tatigkeitsfeld.
Strukturierte und selbstandige Arbeitsweise mit Kommuni-
kationsstarke und Teamgeist.

Sichere Anwendung von Gesetzen und Verordnungen.
Teamorientierte und strukturierte Arbeitsweise.

Flhrerschein Klasse B.

Dann senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung (eine PDF-Datei von max. 10 MB) an: personal@michendorf.de (ohne
Signatur und Verschlisselung). lhre Unterlagen sollten ein Bewerbungsanschreiben, einen tabellarischen Lebenslauf sowie
Nachweise zum Berufsabschluss und relevante Zeugnisse enthalten.

Wird die Rucksendung von Bewerbungsunterlagen in Papierform gewilinscht, so fiigen Sie bitte einen frankierten Briefum-
schlag bei. Fur Auskinfte steht lhnen Herr Bayer, Fachbereichsleitung Burgerservice | Sicherheit | Ordnung, Telefon
033205/598-40 sowie Frau Pfumfel, Sachbearbeiterin Personal, Telefon 033205/598-87, gerne zur Verfligung.


mailto:personal@michendorf.de

Erganzende Hinweise
Die Stelle ist fiir alle Geschlechter gleichermalen geeignet. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung und
Qualifikation bevorzugt berticksichtigt. Vorstellungskosten kénnen von der Gemeinde Michendorf nicht erstattet werden.

Datenschutz
Zur Verarbeitung personenbezogener Daten beachten Sie den Hinweis auf unserer Homepage Gemeinde Michendorf - Datenschutzerklarung.



https://www.michendorf.de/datenschutz/index.php

